Zékladni Skola Neratovice, 28. fijna 1157, okres M¢lnik

ORGANIZACNI RAD SKOLY

ust: 4. RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 3ZSNer — 1339/2024
Reditelka $koly: Mgr. Radka Millerova
Skolska rada schvilila: 10. 6. 2024
Pedagogicka rada projednala dne: 27. 8. 2024
Rad nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2024

Tento Rad Skolni druZiny nahrazuje Rad Skolni druZiny ze dne 1. 1. 2024

Obecna ustanoveni

Na zadkladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zikladnim
sttednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti
organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu SD, stanovi rezim SD, je
zédvazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi
zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zeyjména vyhlaSkou &. 74/2005 Sb. o
z4jmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
skole a vychovou v rodingé. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyudovani, mé svéa
specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni z4jmové Cinnosti, odpocinku a rekreace ucastnikil, Castecné také
dohledu nad ucastniky. DruZina miize vykonavat ¢innost pro castniky, nebo
ucastniky a jejich zdkonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.




1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastnikia a jejich zakonnych
zastupcu ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Ucastnici jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolského zatizenti,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského
zafizeni k ochran¢ zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zatizeni vydané
v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani.,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

f) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény
v téchto tdajich.

1.2. Utastnik se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zzakéim
Skoly, dba pokynli pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje fad skoly
a odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Ucastnik chodi do Skolni druZiny pravidelné¢ a vcas, UcCastni se vSech
organizovanych cinnosti. Dochdzka do Skolni druZiny je pro ptfihlaSené zaky
povinna.

1.4. Ucastnik chodi vhodné a €isté upraven a obleCen, s ohledem na pldnované
¢innosti.

1.5. Uastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani
majetek pred poSkozenim.

1.6. Uastnik bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druZiny neopousti.
V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a
pod jejich dohledem.

1.7. Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaka; zdkiim jsou zakazany
vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych
napojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).



1.8. Ugastnik ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,
ma pravo na vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani,
nabozenstvi, na odpoCinek a dodrZzovani =zakladnich psychohygienickych
podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu
v druzing¢. Kazdy turaz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.9. Ugastnik nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.10. Zv1aste hrubé slovni a timysIné fyzické utoky ucastnika vici pracovnikiim
druziny se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych

timto zakonem.

2. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

2.1.Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany
deti, zakl, studentil nebo zdkonnych zastupcti déti a zakt a dalSich osob, které
jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve §kole,

b) aby nebylo do jejich ptfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s
pravnimi predpisy,

c) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogicke ¢innosti.

2.2.Povinnosti pedagogickych pracovnikil

Kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky
pracovnik povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat
mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni idaje a zaméstnanct
Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a studenti a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné¢ je uklddat a chranit pfed neopravnénym
piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné Uidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.



3. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

3.1. Ve Skolni druzin¢ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci
vychovatelka, kterd zajiStuje piihlasovani a odhlaSovani uc¢astnikli, vybirani
poplatkt, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

3.2 Do skolni druziny jsou ptednostné ptijimani ucastnici, ktefi navstévuji Skolni
druzinu denné.

3.3. O zatazeni Gcastnikl do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

3.4. Stanoveni vyse Uplaty ve skolni druziné

a) Zrizovatel druziny stanovi vysi Uplaty na uc€astnika v druziné na obdobi
Skolniho roku nejpozdéji do 30. cervna piedchazejiciho Skolniho roku.
Nestanovi-li zfizovatel vysi Gplaty v tomto terminu, zistdva mésicni vyse uplaty
na obdobi dal§iho Skolniho roku stejna jako v predchéazejicim Skolnim roce.
Reditelka informuje vhodnym zpiisobem zakonné zastupce o vysi tiplaty.

b) M¢si¢ni vyse Uplaty na Gcastnika v druzin€ nesmi piesahnout 4 % zakladni
sazby minimalni mzdy za mésic, kterd je platnd v dob& stanoveni mésicni vysSe
uplaty.

c) Uplata je splatna predem, plati se jednorazové do 20. srpna.

3.5. Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta

a) ucastnikovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na davku
pomoci v hmotné nouzi, kterou pobira jeho zdkonny zastupce nebo jina
opravnéna osoba

b) ucCastnikovi, pokud ma narok na pfispévek na thradu potieb ditéte
v péstounské péci a tento piispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud
skute¢nosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu
b) prokaze fediteli.

c) ucastnikovi, jehoz zakonny zéastupce pobira ptidavek na dité, pokud zékonny
zastupce prokdze tediteli Skolského zatizeni, Ze pobira pfidavky na dité. Tuto
skute¢nost prokaze zdkonny zastupce ,,Oznamenim o pfiznani davky statni
socialni podpory — piidavek na dité*.

3.6. Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni
druziny o tom uvédomi feditelku Skoly nejpozdé€ji do jednoho mésice. Reditelka
Skoly miize rozhodnout o pfipadném vylouceni Gcastnika ze Skolni druziny.

3.7. Po projednani se ziizovatelem se Cinnost v dob& vSech prazdnin prerusuje.
V ptipad¢, Ze pocet ptihlaSenych tcastnikii na vedlejsi prazdniny je vétsi nez 20,
oddéleni se otevie. VySe Uplaty zlistdva stejnd 1 v mésicich, kdy jsou prazdniny.



3.8. Zakonni zastupci UcCastnika ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny
sdé€li druzin€ rozsah dochazky ucastnika a zptisob odchodu z druziny. Tyto udaje
jsou zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti UcCastnika v
druzing€, odchylky od dochdzky tucastnika, jiny zptisob odchodu nezli obvykly,
musi rodie sdélit druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost ucastnika v
druzing€ zékonny zastupce oznami pisemng.

3.9. Potiebuji-li rodi¢e umistit ucastnika na dobu nezbytné nutnou do SD (napf-
pobyt rodi¢e v nemocnici), dohodnou se s vedouci vychovatelkou nebo na
feditelstvi $koly. Uéastnik je pak veden v dochazkovém sesité. Ptihlasku vyplni
také. Podminkou je dodrzeni kapacity SD.

3.10. Ptihlasovani a odhlaSovani ucastnikt ze SD je provadéno na zikladé
pisemnych zadosti rodi¢h ucastnika.

3.11. Organizace ¢innosti

3.11.1. Skolni druzina se nachézi v budové ZS, ul. 28. ¥ijna 1157, Neratovice

3.11.2. Provozni doba SD je od 6.30 do 17.00 hodin.

Pokud si ucastnika rodic¢e nevyzvednou do konce provozni doby, vychovatelka
telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce nebo jim povéfenou osobu, a to v
piipad¢ potfeby 1 opakované. Pokud se podafi zakonn¢ho zastupce nebo jim
povéfenou osobu kontaktovat, domluvi pedagogicky pracovnik cCas a misto
predani ditéte s tim, Ze podle vzajemné dohody je mozné dit€¢ odevzdat 1 jine¢
osob¢ nez osobé, ktera byla zdkonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte z druziny
povéfena v pisemné piihlasce k Gcasti v druzing, a ptipadné té€Z na jiném misté
neZ v druzing. Se zédkonnym zastupcem je mozné rovnéZ dohodnout, Ze dité
muze odejit z druziny samo, je-li to pfimétené jeho véku a pokud to nevylucuje
jeho aktudlni zdravotni a psychicky stav. O telefonické domluvé se zdkonnym
zastupcem nebo jinou povéfenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sepiSe
pedagogicky pracovnik zaznam.

V ptipadé, ze se vychovatelce opakované nepodati telefonicky kontaktovat
zékonného zastupce, anebo Ze zakonny zastupce pii telefonickém kontaktu sdéli,
ze nemuze dit¢ v pfiméfené dob¢ zdruZziny vyzvednout, kontaktuje
vychovatelka za ucelem zajisténi pfimétené péce o dité zastupce obecniho ufadu
jako organ socialné-pravni ochrany déti, v jehoZ obvodu se Skolské zatizeni
(druzina) nachazi. O kontaktovani zastupce obecniho Gradu potidi pedagogicky
pracovnik zdznam.



3.11.3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki. V oddéleni Ize
individualné integrovat nejvyse 5 Gcastnikil se zdravotnim postizenim. Reditel
stanovi nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané Cinnosti Ucastnikli, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto:

a) pfi bézné Cinnosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych
trasach v okoli §koly max. 30 ucastniki,

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna
vedouci vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce
vcetné poctu doprovazejicich osob.

3.11.4. Do skolni druziny pfichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod
vedenim vychovatelek. Pokud ostatni tfidy konéi pozdéji, pfeda ucastniky
vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu.
Vychovatelka ptebird zodpovédnost za G€astniky predané tfidni ucitelkou.

3.11.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditelka $koly
na navrh vedouci vychovatelky Skolni druZiny.

3.11.6. DruZina realizuje vychovné vzd¢ldvaci Cinnost ve vychové mimo
vyu€ovani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti;
umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nej€astéji po obede,
popf. rano pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv
béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zaymové €innosti, poslechové Cinnosti
apod.

- Rekreacni &innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek
aktivni
s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt
rusnéjsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji ucastnikiim
seberealizaci 1 kompenzaci moznych Skolnich neuspécht 1 dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni
dinnost, organizovanou nebo spontinni aktivitu. Cinnost miZe byt
organizovana pro vybrané ucastniky z riiznych oddéleni v zajmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodi.

- Piiprava na vyulovdni zahrnuje okruh dcinnosti souvisejici s plnénim
Skolnich povinnosti, neni to viak povinna ¢&innost SD. MiZe jit o
vypracovavani doméacich kol (pouze se souhlasem rodici, nikoliv pted 15.
hodinou, vychovatelka ucastnikim tkoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné teSeni problémi),
ovéfovani a upevinovani Skolnich poznatki v praxi pii vychazkach, exkurzich
a dalSich Cinnostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkit pii pribézné



¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a &asopisy).

3.11.7. Cinnosti druziny se mohou zudastiiovat i lastnici nezafazeni do
druziny, pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet ucastnikii zafazenych do
druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.
3.11.8. SD vyuziva télocviénu a $kolni hiisté.

3.11.9. V dob&é mimotadnych prazdnin nebo mimotadné¢ho volna je Cinnost
Skolni druziny zajisténa, s ptipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

3.11.10. Rodiée a dal3i navitévnici do udeben SD nevstupuji.

3.11.11. Pfi postupnych odchodech ucastniki z jednotlivych oddéleni domt, je
mozn¢ spojit ¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet Gcastnikli v takto spojenych
odd¢lenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé
odd¢leni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxaéni apod.

3.11.12. Rozsah denniho provozu projedndva fteditelka se zfizovatelem.
Reditelka schvaluje podpisem na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci
prace tydenni skladbu zaméstndni, ktera obsahuje c¢innosti odpocinkoveé,
zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD miize v rAmci své bézné
&innosti v priibéhu stanovené provozni doby SD zfizovat skupinova zaméstnani.

3.11.13. SD muiZe ziizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napi. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které¢ jsou uskuteCiovany mimo
stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto
aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za
uplatu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucéastnika a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

4.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud
SD pro svoji &innost vyuziva odborné udebny (napi. t&locviéna, cvitna
kuchynka, dilna,...), ¥idi se piislusnymi fady pro tyto ulebny. Udastnika
ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v tfidnich
knihach jednotlivych odd¢leni.

4.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem provozu Skoly
povinni piihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj.



4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajiSténi bezpe€nosti a
ochrany zdravi pifi praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a
nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického
razu, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadfizené¢ho a
vramci svych schopnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
ucastniki a v ptipadé nahlého onemocnéni Gcastnika informuji vedeni Skoly a
rodice postizené¢ho ucastnika. Pfi urazu poskytnou ucastnikovi prvni pomoc,
zajisti odetfeni ucastnika lékafem. Uraz ihned nahlasi vedeni §koly a vyplni
zdaznam do knihy trazl. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.4. PedagogiCti a provozni pracovnici $koly nesmi z Ucastniky v dobé dané
rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu,
nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za ucastniky v dobé dané
rozvrhem Cinnosti druziny.

4.5. Pitny rezim v odd¢€lenich zajiStuji vychovatelky. Napoj pifipravi spolecné
s ucastniky, kteti se béhem pobytu ve SD mohou kdykoliv napit.

4.6 Vsechny vychovatelky SD jsou ve vychovném procesu a  bdhem
souvisejiciho provozu Skoly povinny pfihlizet k zékladnim fyziologickym
potfebdm ucastnikli a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchdzeni vzniku socidln¢ patologickych jevl (agresivita, kyberSikana,
zaSkolactvi, vandalismus apod.), poskytovat icastnikim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Projevy diskriminace a neptatelstvi jsou
neptipustné. Ptipadné projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili budou feSeny
pfiméfenymi sankcemi s metodikem prevence, vychovnym poradcem, rodici,
popi. s OSPODem MU. Prevence proti témto projeviim je fe$ena v Minimalnim
preventivnim programu socialné patologickych jevii u déti a mladeze.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany
ucastniku.

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku
ucastnikt, ucitelll ¢i jinych osob UcCastnikem je vyzadovéana thrada od rodict
ucastnika, ktery poSkozeni zplsobil. Pii zdvaznéjsi Skod¢ nebo nemoZznosti
vytesit ndhradu Skody s rodici, je vznik Skody projednan s organy socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Gi¢astnici neprodlené své vychovatelce. Uc€astnici dbaji na
dostate¢né zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tfid.



5.3. Do skoly ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly
nenosi.

5.4. Utastnici $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na
mista k tomu urcena.

5.5. Utastnici jsou povinni fadné pecovat o majetek $koly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

5.6. Pii nahlaSeni kradeze ucastnikem se o uddlosti pofidi zdznam na zakladé¢
vypoveédi poSkozeného. Véc se preda Policii CR nebo ucastnik bude poucen, ze

ma tuto moznost.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani u¢astnika.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druziné se vztahuji
ustanoveni vyhlasky o zdkladni Skole, t. j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho
ucitele, dutky feditelky Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na
vysvédceni.

6.2. Pokud ucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druZiny,
muize byt rozhodnutim feditelky z druziny vylouéen. Reditelka miZze rozhodnout
o vyloudeni widastnika ze SD, pokud tento ucastnik soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzenn a potadek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitdvuje SD nebo zjinych zvlaste
zavaznych divodu.

7. Dokumentace

7.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych uclastnikli (zapisové listky pro tucastniky, ktefi jsou
ptfihlaSeni k pravidelné dochazce)

b) elektronicka tfidni kniha (dochazka a piehled vychovné vzdélavaci prace)

¢) skolni vzdélavaci program pro SD

d) vnitini fad Skolni druziny

V Neratovicich dne 27. 8. 2024 Mgr. Radka Millerova
feditelka Skoly



